
校友邦毕业实习指导教师操作指南 

一、 指导教师职责 

1. 审核学生单位信息：本次毕业实习不进行学生的报名审核； 

2. 批阅实习周志：只批阅周志，评语不少于 30 字，评分； 

3. 批阅实习报告：评语不少于 30 字； 

4. 鉴定实习成绩：即实习最终评分，百分制。  

 

二、 登录指南 

（一）电脑网页端登录 

1.在浏览器中打开 www.xybsyw.com； 

2.选择“我是老师”； 

3.选择您要登录的学校:搜索学校关键字或选择省份点击要登录的学校； 

4.输入用户和密码，点击登录按钮； 

5、切换学年学期，工作台选择当前的学年学期 

 

（二）APP 手机端登录 



1.www.xybsyw.com，首页左侧教师端 APP 二维码； 

2.使用手机 QQ 或者浏览器扫描二维码，或应用商店下载安装； 

3.点击“我的”标签→点击登入→选择学校→输入学校分配的教师帐号与密码（即

发送至手机或邮箱的帐号密码）； 

 

 

 

 



三、周志批阅 

（一）电脑网页端批阅 

操作路径：登录校友邦→实践教学→周日志批阅→按批阅要求选择日志、周志或

月志→选中待批阅的学生→预览周（日、月）志内容→符合要求点右上角“通过

按钮”，会跳出评语框（字数不少于 30 字）；不符合要求点“退回修改” 

如该生周日志很优秀也可点击右上角收藏图标，进行收藏保存。（周日志显示默

认为当前学期的）。 

 

 

（二）APP 手机端批阅 

操作路径：登录校友邦→工作实习→周日志批阅→我指导的学生→点击查看内容

→审核通过→评分/评语或退回修改。 



 

 

四、实习报告批阅 

在电脑网页端批阅 

操作路径：登录校友邦→实践教学→报告批阅→符合要求点右上角“通过按钮”，

会跳出评语框（字数不少于 30 字）；不符合要求点“退回修改”。这部分不必评

分，评分将在成绩鉴定中进行。 

（指导老师端也可以下载实习报告或者导出实习手册保存） 

 

 



五、实习成绩鉴定 

在电脑网页端批阅 

操作路径：登录校友邦→实践教学→实习成绩鉴定→点击开始鉴定→根据实习情

况打分。 

 

毕业实习的成绩鉴定表如表 1，但由于校友邦的设置原因，可能显示的只有

部分内容。注意：1.前面为十个小项评分，每一项只有 10 分；2.最后一栏为总分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



表 1 经济与管理学院本科生实习评分表 

实习企业名称：   姓名：    

实习岗位：   班级：    

实习岗位负责人：   学号：    

序号 评分项目 评分依据 优秀 良好 合格 不合格 得分 

1 
知识应用 

（20 分） 

知识储备和专业技

能 

（10 分） 

足够的实际工作知

识和专业技能 

知识储备和专业技能

可以满足工作岗位的

需要 

知识储备或专业技

能刚刚满足岗位的

需要 

知识储备或专业技

能不能应对工作的

需要 

 

主动学习 

（10 分） 

能够根据工作需要

快速学习掌握相关

的知识，并在实际工

作中熟练运用 

能够根据工作需要学

习掌握相关知识，并

加以运用 

学习一些知识，并

在工作共少量运用 

不根据自己的需要

主动学习相关知识 
 

2 
实践能力 

（30 分） 

识别问题 

（10 分） 

预见性地发现问题，

举一反三，对问题本

质把握的非常准确 

逻辑分析能力较强，

能够发现问题根源和

来龙去脉 

在持续的点拨与提

醒下能够发现表面

问题 

事不关己高高挂

起，问题摆在眼前

而无动于衷 

 

分析和解决问题 

（10 分） 

能够提出不同的解

决方案并对各方案

的优劣 

能够提出合理的解决

方案，能够解决较复

杂的问题，能够独立

承担负责的工作项

目，能够指导他人 

能够在他人提醒指

导下找到解决表面

问题的方法和途

径，能够独立完成

分派任务，但需要

不断督促与检查 

面对问题束手无

策，不去考虑解决

方法，在指导下依

然不能解决问题，

不能独立开展工

作，对交办的事情

推三阻四，不愿意

承担工作 

 

工作完成质量 

（10 分） 

优质高效并且能够

创新性的完成工作 
工作完成质量较高 工作质量一般 

完成工作通常需要

返工 
 

3 
沟通合作 

（30 分） 

沟通能力 

（10 分） 

语言表达简明扼要，

出色的沟通技巧，容

于理解 

语言表达抓住要点，

表达意图和陈述意见

不太需要重复说明 

语言表达欠清晰，

但尚能表达意图，

有时需要反复解释 

语言表达含糊其

辞，意图不明 
 

业务文书能力 

（10 分） 

逻辑严谨，表达清晰

明确，能够进行出色

的书面沟通 

书面表达清晰，能进

行有效的书面沟通 

书面表达基本符合

规范 

书面沟通缺乏组

织，内容混乱费解 
 

团队协作能力 

优秀的团队协助能

力，角色适应能力

强，带动他人融入团

队 

乐于与他人沟通，接

受差异，容人之短，

以目标为导向积极协

调与他人关系 

能够与他们合作并

体谅与理解别人，

与工作中的各种保

持联系共同完成目

标 

习惯自我为中心的

思维模式，封闭自

己，不与他人沟通

合作 

 

4 
社会责任 

（20 分） 

敬业精神 

（10 分） 

敬业精神，理解工作

的价值并乐于接受

挑战， 

工作态度尚好，认可

工作，愿意为工作进

行有益思考 

能够按照要求进行

工作 

对工作没兴趣，认

为工作没有挑战和

价值，敷衍了事 

 

承担责任 

（10 分） 

勇于承担责任，能够

放心交付其工作，关

系他人和企业的共

同发展，处处为企业

着想 

责任意识较强，忠于

职守，尽心尽责，为

损害他人和集体利益

感到不安 

能够对自己的事情

负责，承担应负的

责任 

消极颓废，浑浑噩

噩，敷衍了事，害

怕承担责任 

 

5 总分（100） 得分  



六、其他功能 

（一）查看我的实习学生 

1.电脑网页端 

操作路径：登录校友邦→实践教学→我的实习生→实习过程统计；（该模块内容

显示已参与到实习中的学生） 

 

 

2.APP 手机端 

操作路径：登入校友邦→工作实习→我的实习生→查看学生实习详情 

（说明：如学生未报名加入实习，我的实习生模块数据为空） 



 
 

（二）查看签到统计详情 

1.电脑网页端 

操作路径：登录校友邦→实践教学→签到统计→查看统计详情 

 



 

 

2.APP 手机端 

操作路径：登录校友邦→工作实习→签到统计→查看当日签到统计 

 

 

（三）实习检查 

电脑网页端 

操作路径：登录校友邦→实践教学→实习检查→发布检查内容 



 

 

 

 

（四）发送指导消息 

电脑网页端 

操作路径：登录校友邦→选择公告消息→站内信→发布→填写指导内容→选中需

发送指导消息的名单→发送 

 



 

 

 

更多问题老师们可联系校友邦平台帮助中心，联系方式：QQ 3001087037;

座机 0579-82722068 ，0579-82069060；手机，17757972178。 

                                         

 

tencent://Message/?Uin=3001087037&websiteName=xybsyw.com=&Menu=yes

