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生源信息核对：

1.核对生源地：回原籍时与户档
去向关联，请核对准确；
（指考生的来源地。本科毕业生的生源地，是指入学前户籍所
在地。如学生入学后家庭户籍所在地发生变更的，可联系现家
庭户籍地确认接收。本科毕业后直接攻读研究生的，其生源地
为本科入学前户籍所在地；毕业研究生入学前有工作经历并已
经在工作地落户（非集体户）的毕业生，原则上以其工作单位
户籍所在地为生源地，如毕业时能明确不回原工作所在地工作
的，则生源地确认为本科入学前的户籍所在地）

2.学籍信息：姓名、性别、专业、
学制等。

如有错误请联系院系修改！



灵活就业

签就业协议、合同，应征义务兵、特岗教师、三支一扶、西部计
划、科研助理、村官、选调生、国家或地方基层项目、博士后进站（国内）

自由职业

升 学

协议就业

国内升学：校内外考保研、校内外考保博、

出国、出境 国（境）外升学或就业

自主创业

单位用人证明、双方就业协议（不含实习、见习协议）

以个体劳动为主的一类职业，如作家、自由撰稿人等

未就业 待就业（有就业意愿）、暂不就业（无就业意愿）

已经创办了公司或企业，取得了工商登记执照，已经正常运营。

怎么核？
去向
登记

毕业去向登记：

已经取得接收证明才可登记，
申请状态不可登记为就业



毕业去向登记（5月15日前完成）

网签不需要登记；
国内升学确定被录取再登记
（暂不需要上传证明）；
出国(出境)及劳动合同、用人
证明、创业、自由职业等非
网签类型的毕业去向，须登
记后上传就业证明或自由职
业声明等材料，学院审核。

去向确定后再登记，没确定的暂不登记！！！

两处都可以上传证明



就业方案核对：
1.就业类别：
①升学仅指国内升学
②出国（境）升学、就业均按出
国（出境）填报
③升学不签发报到证
④博士后如果不网签按照劳动合
同就业登记

2.报到证：与单位确认
①报到证签往单位
②报到证签往单位所在地

3.户档信息：
严格按照协议书或用人单位提供
的信息填报。回原籍的档案接收
信息一般以系统为准，信息不全
的可查询后补全。

就业报到证样本：



2.毕业去向登记（5月15日前完成）

协议就业

特别提示：
◆毕业生在就业过程中应审慎签约、诚信守约。一旦网上接受邀约

后，将生成就业协议书电子版，毕业生将不能再接受其他单位的邀约；
◆没有档案和户口管理权的用人单位，就业协议书须经上级主管部

门或人才服务机构签章才能作为毕业生户口、档案转递的依据；北京、
上海、广东等有特殊入户政策的省市，须另附当地人力资源和社会保
障局的审批函，方能作为毕业生户口、档案转递的依据；否则，毕业
生户口、档案只能派回原籍。

◆《就业协议书》纸质文本不得涂改。若双方有其他要求、承诺及
约定等，可另附函说明（用人单位须签章，毕业生签字确认）。

◆凡与劳务派遣公司签约的毕业生须在打印的《就业协议书》上注
明实际工作单位名称。

毕业生注意：
报到证的签往单位名称、所在地一定要与用人单位负责人确
认无误，以免影响落户和档案转递。
报到证签往单位名称一般为档案的接收单位（人才中心或有
人事主管权的用人单位），备注栏里是实际用人单位名称
回原籍（非就业地）报到证上不会显示单位名称。



2.毕业去向登记（5月15日前完成）

协议就业

几种特殊情况（非定向）：

1.派遣单位并非是档案接收单位而是当地毕业生就业主管
部门：
◆湖北省各市属医院派遣至各地市州毕业生就业主管部

门；例：
◆湖北省各市属企事业单位派遣至各地市州毕业生就业

主管部门；
例如：武汉市事业单位录用，派遣至武汉市人才服务

中心
2.各地中小学不能直接作为派遣单位，一般派遣到当地教
育局（组织部）或当地人才服务中心。
3.北京、上海落户审批未下，可申请派遣回原籍或等待后
继派遣。

医院名称 报到证签往单位名称
鄂东医疗集团市中心医院 黄石市大中专毕业生就业指导中心
荆州市第一人民医院 荆州市大中专毕业生就业指导办公室
荆州市中心医院 荆州市大中专毕业生就业指导办公室
十堰市人民医院 十堰市教育局
十堰市太和医院(湖北医药学院附属医院)十堰市教育局
随州市中心医院 随州市人才服务局
江汉大学附属医院(武汉市第六医院) 武汉市人才服务中心
泰康(湖北)医疗不动产有限公司 武汉市人才服务中心
武汉爱尔眼科医院有限公司 武汉市人才服务中心
武汉存济口腔医院有限公司 武汉市人才服务中心
武汉儿童医院 武汉市人才服务中心
武汉儿童医院 武汉市人才服务中心
武汉市第三医院 武汉市人才服务中心
武汉市第四医院 武汉市人才服务中心
武汉市第一医院 武汉市人才服务中心
武汉市肺科医院(武汉市结核病防治所) 武汉市人才服务中心
武汉市妇女儿童医疗保健中心 武汉市人才服务中心
武汉市汉阳医院 武汉市人才服务中心
武汉市疾病预防控制中心 武汉市人才服务中心
武汉市江夏区第一人民医院 武汉市人才服务中心
武汉市普爱医院 武汉市人才服务中心
武汉市普仁医院 武汉市人才服务中心
武汉市新洲区人民医院 武汉市人才服务中心
武汉市中西医结合医院(武汉市第一医院)武汉市人才服务中心
武汉市中心医院 武汉市人才服务中心
武汉市中医医院 武汉市人才服务中心
武汉泰康楚园康复医院有限公司 武汉市人才服务中心
仙桃市第一人民医院 仙桃市人才服务中心
咸宁市中心医院 咸宁市大中专毕业生就业指导工作办公室
襄阳市第一人民医院 襄阳市大中专毕业生就业工作办公室
襄阳市中心医院 襄阳市大中专毕业生就业工作办公室
钟祥市人民医院 钟祥市公共就业和人才服务局



未就业类别
《教育部办公厅关于做好全国普通高校未就业毕业生统计服务工作

的通知》（教学厅函〔2016〕13号）：未就业毕业生分为有就业意

愿尚未就业毕业生和暂不就业毕业生，须分类进行统计

有就业意愿尚未就业毕业生包括以下几类

（1）求职中：正在择业，尚未落实工作单位

（2）签约中：已确定就业意向，准备正式签订协议或合同

（3）拟参加公招考试：准备参加公务员、事业单位等公开招录考试

（4）拟创业：准备创业，尚未在工商行政管理部门注册登记，拟创

立的实体尚未开始实际运营

（5）拟应征入伍：准备应征入伍，尚未被批准

暂不就业毕业生包括

（1）拟升学：暂不打算就业，准备升学考试

（2）暂不就业：暂时不想就业等无就业意愿的毕业生

（3）拟出国出境：准备出国出境学习或工作

毕业去向登记

未就业毕业生5月20日前填写调查问卷
未就业毕业生可等落实就业后参加后继派遣！！！

户档转回原籍或凭接收函托管在
人才中心



2.毕业去向登记（去向确定后再登记，未确定的填调查问卷）
就业方式 就业类别 毕业去向 毕业去向信息 报到证签发类别 报到证签往单位名称

报到证签往单位地
址

报到证签往单位隶
属

双方签订《就业协议书》或劳
动合同且单位接收学生的档案
和户口

签就业协议书形
式就业

派遣
网签时由单位填写具
体户档接收单位 去就业地报到

单位名称或者单位指定的上级主
管部门名称（由单位决定） 报到单位所在地

用人单位隶属部门的
名称

双方签订《就业协议书》或劳
动合同，单位统一将学生档案
和户口挂靠到单位所在地的第
三方机构（如人才交流中心）

签就业协议书形
式就业

派遣
网签时由单位填写具
体户档接收单位

去就业地报到 托管机构名称（由单位决定）
托管机构所在地（由
单位决定）

托管机构所在地隶属
的市或省份

双方签订《就业协议书》或劳
动合同，单位不接收学生档案
和户口，且学生将户档迁回原
籍

签就业协议书形
式就业

回原籍

网签时由单位选择
“学生自行解决户档”，
由学生在接收界面填
写。

回生源地报到（系统联
动）

原籍所在的人力资源和社会保障
局（系统联动） 生源所在地（系统联

动）
生源所在地所属市或

省份

灵活就业
单位用人证明
（灵活就业）

回原籍或派
遣

单位信息按照单位出
具的用人证明如实填
写

可选回生源地报到或去
代理/托管地报到

原籍所在的人力资源和社会保障
局（回生源地报到，系统联动）
或托管单位名称

生源所在地（回生源
地报到，系统联动）
或托管单位所在地

生源所在地所属市、
省份或托管机构所在
地隶属的市、省份

自由职业 自由职业 回原籍

职业名称：所从事职
业名称（如作家，画
家等）；实际单位所
在地：毕业生本人工
作所在地

回生源地报到

原籍所在的人力资源和社会保障
局（回生源地报到，系统联动）

生源所在地（回生源
地报到，系统联动）

生源所在地所属市或
省份

自主创业 自主创业
回原籍或派

遣

实际单位名称：创办
单位名称；实际所在
地：创办单位所在地

可选回生源地报到或去
代理/托管地报到

原籍所在的人力资源和社会保障
局（回生源地报到，系统联动）
或托管单位名称

生源所在地（回生源
地报到，系统联动）
或托管单位所在地

生源所在地所属市、
省份或托管机构所在
地隶属的市、省份

升学 升学 升学
填写学校、学院、专
业名称，不得用简称 未签发报到证 无 无 无

出国留学或工作 出国、出境 回原籍

国家名称：用中文填
写出国留学或工作所
在国家名、留学学校
或就业单位名称

回生源地报到

原籍所在的人力资源和社会保障
局（回生源地报到，系统联动）

生源所在地（回生源
地报到，系统联动）

生源所在地所属市、
省份

待就业；不就业拟升学；其他
暂不就业（根据具体情况选择
填写）

待就业或不就业
拟升学或其他暂
不就业

回原籍 填写未就业具体原
因

回生源地报到（系统联
动）

原籍所在的人力资源和社会保障
局（系统联动）

生源所在地（系统联
动）

生源所在地所属市或
省份



就业方案核对要点：

①报到证签往单位名称：

非定向委培报到单位（报到证签往单位）填入的是 一般是接收毕业生户档的单位名称，一定要与用人单位确

认清楚

报到证的备注栏：毕业生实际就业单位名称（名称应与公章一致）

定向委培报到单位（报到证签往单位）填入的是定向委培单位（按照定向委培协议公章填写）

②户口迁移地址：以协议书上第三条（系统内户档登记信息）填报的内容为准，如有不清楚之处，请毕业生及时与用

人单位联系。如用人单位可以解决户口但学生本人不愿迁户的，须在就业协议书上注明“回原籍”并署名并由单

位出具书面同意函（原件及复印件均可）方可修改信息；

校外升学毕业生，户口随转，校内升学不转户口，到部队就业的户口注销。

③档案接收信息（含接收单位名称、地址、接收部门联系电话等信息）核对非常重要，是毕业生档案邮寄的唯一依据，
请务必填写详细、准确；

国内升学（外校）的毕业生须将调档函交学生档案室（地址在本科生院南113室，便于及时修改档案寄送信息）

招生类型为“非全日制”：1）录取院校接收档案-户档直接转入录取院校；2）录取院校不接收户档-毕业生持录取单
位不接收户档的说明或定向协议书及录取证明交学院老师修改户档信息，核对就业方案时由学院集中将相关材料
交就业中心审核备案。

“回原籍”：数据为系统联动数据库生成，若“档案接收人”信息不全，可填成“档案室”或“负责人”。



派遣办法：

1.派遣对象：毕业离校时取得毕业资格的学生

2.首次派遣

• 首次派遣对象：已落实毕业去向的学生（含定向委培生）参加首次派遣。因等待北京、上

海户口审批或暂未落实毕业去向的毕业生可申请后继派遣。

• 首次派遣办理办法：毕业生按照学院要求申报派遣。各学院于5月20日前向就业中心报送

派遣名册，由就业中心向省就业中心申报办理就业报到证后分发给各学院。



3.后续派遣办法

• 后续派遣对象：1） 未参加学校首批派遣的毕业生，后落实毕业去向或取得北京、上

海落户资格；2)未按时取得毕业资格，后又取得毕业证书的学生；3)公派出国学生学习期

满回国。

• 后续派遣的办理办法： 6月1日起，毕业生可向学院申请后继派遣。

• 每逢周二就业中心接受院系报送的后继派遣名册，上报省就业中心申办就业报到证后发到

各学院。暑期派遣安排另行通知。

• 毕业生需按规定完成毕业去向登记并申报参加派遣，并通过学院审核。

派遣办法：


